
	ỦY BAN NHÂN DÂN

XÃ LÂM TRUNG THỦY  
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	Số:  38 /CV-UBND
“V/v hướng dẫn nộp hồ sơ trực tuyến và triển khai đề án 06 của Chính phủ”
	   Lâm Trung Thủy, ngày 13 tháng 7 năm 2022.


	Kính gửi:
	- Mặt trận Tổ quốc và các ban, ngành đoàn thể xã;

- Công an xã; Công chức Tư pháp - Hộ tịch xã;

- Các thành viên trong tổ công tác Đề án 06;
- Các thôn, xóm trên địa bàn xã.


Căn cứ Quyết định số 06/QĐ-TTg ngày 06/01/2022 của Thủ tướng Chính phủ về phê duyệt Đề án phát triển ứng dụng dữ liệu về dân cư, định danh và xác thực điện tử phục vụ chuyển đổi số Quốc gia giai đoạn 2022-2025, tầm nhìn đến năm 2030.

Căn cứ Kế hoạch số 17/KH-UBND ngày 28/3/2022 của Ủy ban nhân dân xã Lâm Trung Thủy về triển khai thực hiện Quyết định số 06/QĐ-TTg ngày 06/01/2022 của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt Đề án phát triển ứng dụng dữ liệu về dân cư, định danh và xác thực điện tử phục vụ chuyển đổi số Quốc gia giai đoạn 2022-2025, tầm nhìn đến năm 2030 trên địa bàn xã Lâm Trung Thủy.

Để đảm bảo cho người dân nắm được và thực hiện nộp hồ sơ trực tuyến các việc: Đăng ký thường trú; Đăng ký tạm trú; Thông báo lưu trú và Khai báo tạm vắng; Đăng ký khai sinh; Đăng ký khai tử; Đăng ký kết hôn; Liên thông đăng ký khai sinh đăng ký thường trú - cấp thẻ bảo hiểm y tế cho trẻ dưới 6 tuổi; Liên thông đăng ký khai tử - Xóa đăng ký thường trú - Trợ cấp mai táng phí và các lĩnh vực khác thuộc thẩm quyền của UBND xã Lâm Trung Thủy.
Ủy ban nhân dân xã yêu cầu:
1. Công an xã, Công chức Tư pháp - Hộ tịch xã, công chức Lao Động – TBXH và các công chức chuyên môn, thành viên trong Đề án 06 của xã tổ chức tuyên truyền rộng rãi trong nhân dân về trình tự, thủ tục các bước nộp hồ sơ trực tuyến thuộc lĩnh vực được phân công phụ trách, đảm bảo đúng theo các quy định của pháp luật.

2. Các ông, bà Trưởng thôn trên địa bàn xã phối hợp với công chức Tư pháp - Hộ tịch xã, công chức Lao Động –  TBXH, Công an xã và các thành viên trong Đề án 06 của xã tổ chức tuyên truyền tới toàn thể bà con nhân dân trong địa bàn thôn về trình tự, thủ tục các bước nộp hồ sơ trực tuyến.

3. Đề nghị Ủy ban Mặt trận Tổ quốc và các đoàn thể xã Tổ chức tuyên truyền tới đoàn viên, hội viên về các bước nộp hồ sơ trực tuyến.

(Có nội dung hướng dẫn gửi kèm)

Nhận được văn bản này, yêu cầu các bộ phận chuyên môn có liên quan nghiêm túc thực hiện./.

	Nơi nhận:
- UBND huyện (b/c);

- TT Đảng ủy, HĐND xã (b/c);
- Chủ tịch, PCT UBND xã; 

- Như kính gửi;
- Lưu: VP, TP.
	 TM. ỦY BAN NHÂN DÂN

CHỦ TỊCH

  Nguyễn Hữu Thọ


PHỤ LỤC 1

Hướng dẫn quy trình nộp hồ sơ trực tuyến các thủ tục: Đăng ký thường trú; Đăng ký tạm trú; Thông báo lưu trú và Khai báo tạm vắng
 (Kèm theo văn bản số  38 /CV-UBND ngày 13/7/2022 của UBND xã Lâm Trung Thủy)
* Nộp hồ sơ trực tuyến

Bước 1. Đăng ký tài khoản:

Người dùng truy cập theo địa chỉ: Cổng dịch vụ Công quốc gia https://dichvucong.gov.vn”

Chọn tài khoản cấp bởi cổng dịch vụ công Quốc gia

Chọn đăng ký tài khoản (bên dưới)

Tích mục Công dân -> Thuê bao di động

Nhập thông tin đăng ký bao gồm: Số CMND/CCCD, Họ tên; N,T,NS; số điện thoại, nhập mã xác thực theo mẫu bên cạnh.

Nhập mã OTP -> xác nhận

Điền mật khẩu (VD: Kieutrang93@tbtq) -> Xác nhận

Lưu ý: Sim điện thoại chính chủ mới thực hiện được

Bước 2. Đăng nhập bằng tài khoản vừa lập

Đăng nhập (Tên đăng nhập, mật khẩu, mã xác thực)-> OTP -> xác nhận

Bước 3: Nộp hồ sơ trực tuyến

Mục dịch vụ công: chọn dịch vụ Công dân muốn làm
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CONG DICH VU CONG QUOC GIA Q & Hai Anh v
Két ndi, cung cap théng tin va dich vu céng moi ltic, moi noi

Gidithiéu Théng tinvadichvu  Thanh todn truc tuyén  Phan dnh kién nghi  Thid tuc hanh chinh  H3 trg

‘Nhép tir khod tim kiém Tim kiém néng cao Q

Két qua danh gid B chi s6 phuc
vu ngudi dan va doanh nghiép clia
bd, nganh, dia phuong

H8 trg déi tudng g3p khé khin do

Dich vu céng truc tuyén dat dich COVID-19

Huéng dén khéc phuc 18i khi dang ky tai Cung cap dich vu cong "Gidi quyét NGp L& phi trudc ba va thué ca nhan
khoan trén Céng Dich vu céng quéc gia huéng trg cép that nghiép” trén Céng trén Céng Dich vu céng qudc gia

Ngay 29/07/2022 Ngay 22/04/2022 Ngay 09/12/2021






Bắt đầu điền hồ sơ: 

+ Chọn Tỉnh, Huyện, Xã. Cơ quan thực hiện: Công an xã Lâm Trung Thủy.
+ Nhập từ khóa tìm kiếm vào ô như trên: Thủ tục: VD đăng ký thường trú chọn một trong: đăng ký thường trú, xóa đăng ký thường trú, tách hộ, điều chỉnh thông tin trên CSDLQG, xác nhận thông tin cưu trú…). Tương ứng chọn trường hợp bên góc phải: Cả hộ từ ngoài tỉnh đến, nhân khẩu ngoài huyện đến, nhân khẩu định cư ở nước ngoài về, nhân khẩu đăng ký lần đầu….)
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Cau héi thudng gip B

Trang chii > Dich vu cong truc tuyén > Tim kiém

| dang ky thung trd |

Dich vu c8ng néi bat

I}

. A Cap dié Gi tUr 1udi dién ha 3|
Dich vu céng truc tuyén =p dien mertidedien ha =

I}

D3éi Gidy phép l4i xe

I}

Ding ky thudng trd

5] Dang ky, cip bién s8 xe (thuc hién
=] Thi tuc lién théng dang ky khai tt, x6a dang ky thudng tri tai cap tinh)
5] Dang ky khai td, x6a dang ky thudng trd 5] Cép lai, @i, diéu chinh théng tin

trén s6 bao hiém xa héi, thé bao

5] Lién théng thi tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, ding ky thudng trd, cip thé bao hiém y t&
hiém y t€ cho tré em dudi 6 tudi B B
Xem tét ca dich vu céng ndi bat
5 Lién théng cac thil tuc hanh chinh: Ding ky khai ti, x6a dang ky thudng trd, hudng ché
d tir tuat/hé tra chi phi mai tang/hudng mai téng phi
5] Dang ky khai t, x6a ding ky thudng trd, hudng ché dé tir tuat/hd trg chi phi mai

tédng/hudng mai tang phf

Lién théng dang ky khai tif - Xa dang ky thudng trd - Tro c&p mai téng phi





Điền các thông tin cá nhân của công dân vào các ô tương ứng bao gồm: Họ và tên; ngày tháng năm sinh, giới tính, Số CMND/CCCD; Số điện thoại di động; Email (nếu có);
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théng tin chinh xac thi nhan Béng y va Tiép tuc”.

(050 1.004222 - Déng ky thuong tru

CO QUAN THUC HIEN

Tinh/ Thanh phé () Quan/ Huyén () Phuong! Xa ) Co quan thye hign ()

-- Chua chon — A -- Chua chon — A -- Chua chon — - -- Chua chon — v
Trwéng hep ()

-- Chua chon — v

THONG TIN NGU'O1 DANG KY THYONG TRU

Ngubi khai thong tin 1a ngudi daing ky throng tri (t dong Bidn cac thong tin cda ch tai khoan duoc Iy tir diF liéu dan cu)

[V Khai hé (yéu cau khai dung cac truong théng tin c6 trong co s& dif liéu quéc gia vé dan cu clia nguai duoc khai hd)

Hovatén () Ngay sinh () Gioi tinh () $6 CMND/CCCD/BDCN ()

Hé Hai Anh - =) - Chura chon — v 187203112

$6 dién thoai lién hé Email





Tiếp tục điền các thông tin: Nơi thường trú: Quốc gia, tỉnh, huyện, xã, thôn. Nơi ở hiện tại (tương tự); Nghề nghiệp, nơi làm việc. Họ tên chủ hộ, quan hệ với chủ hộ, số CCCD chủ hộ. Nơi đề nghị ĐKTT: thôn, xã, huyện, tỉnh. Những thành viên khác trong gia đình cùng thay đổi (nếu có điền vào).

Đính kèm Tệp tin vào các thành phần hồ sơ tương ứng, có thể đính kèm tệp tin có đuôi .doc, .docx, .pdf, .JPG hoặc tệp tin nén. Dung lượng tối đa là 6 Mb.

+ Hồ sơ đăng ký thường trú gồm: Mẫu CT01 (trên mạng có), Giấy khai sinh phô tô, CCCD hoặc Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, Chứng nhận kết hôn (nếu vợ về ở với chồng)…

+ Hồ sơ đăng ký tạm trú gồm: Tờ khai mẫu CT01, CCCD hoặc Xác nhận cư trú nơi thường trú, giấy tờ chứng minh mối quan hệ với chủ hộ xin tạm trú…

Mục Hình thức nhận thông báo tình trạng hồ sơ: Chọn “nhận qua cổng thông tin”

Mục Thông tin nhận kết quả giải quyết: “hình thức nhận qua cổng thông tin”

Click chuột vào ô: tôi xin chịu trách nhiệm trước pháp luật về lời khai trên. Rồi ấn ghi và gửi hồ sơ màu xanh góc phải. Hệ thống sẽ báo nộp hồ sơ thành công.

Như vậy, người dùng đã hoàn thành các bước nộp hồ sơ trực tuyến.

Ghi chú: Trong quá trình đăng nhập, có vấn đề vướng mắc người dân liên hệ với đồng chí Trần Viết Phong – công an xã theo số điện thoại: 0944313496 để được hướng dẫn.

PHỤ LỤC 2

Hướng dẫn quy trình nộp hồ sơ trực tuyến các thủ tục: Đăng ký khai sinh; Đăng ký khai tử; Đăng ký kết hôn; Liên thông đăng ký khai sinh đăng ký thường trú - cấp thẻ bảo hiểm y tế cho trẻ dưới 6 tuổi; Liên thông đăng ký khai tử - Xóa đăng ký thường trú - Trợ cấp mai táng phí

(Kèm theo văn bản số 38/CV-UBND ngày 13/7/2022 của UBND xã 
Lâm Trung Thủy)
I. Nộp hồ sơ trực tuyến

Bước 1. Đăng ký, đăng nhập

Người dùng truy cập theo địa chỉ “https://dichvucong.hatinh.gov.vn”

Click và ô “NỘP HỒ SƠ TRỰC TUYẾN”

Mục lĩnh vực: Người dùng chọn lĩnh vực tương ứng với thủ tục cần thực hiện

Cấp thủ tục: Người dùng chọn “Cấp xã/phường/thị trấn”

Click vào ô “Tìm kiếm” để tìm kiếm các thủ tục hành chính

Click vào ô “Nộp hồ sơ” của thủ tục người dùng muốn thực hiện. (Ví dụ: Thủ tục Đăng ký khái sinh, thủ tục đăng ký khai tử, thủ tục đăng ký kết hôn .....)

Bước 2. Lựa chọn dịch vụ công
Cơ quan giải quyết hồ sơ: “chọn UBND huyện Đức Thọ”

Trường hợp giải quyết hồ sơ: “Xã Lâm Trung Thủy”

Click chuột vào ô “Đồng ý và tiếp tục”

Bước 3: Nộp hồ sơ trực tuyến

Điền các thông tin cá nhân của công dân vào các ô tương ứng bao gồm: Họ và tên; Số CMND/CCCD; Ngày cấp CMND/CCCD; Nơi cấp CMND/CCCD; Số điện thoại di động; Email (nếu có);
Điền các thông tin liên hệ của công dân vào các ô tương ứng bao gồm: Tỉnh/Thành phố; Quận/Huyện; Phường/Xã/Thị trấn; Số nhà/Đường/Tổ/Ấp/Thôn/Xóm;

Click chuột vào ô “Đồng ý và tiếp tục”

Đính kèm Tệp tin vào các thành phần hồ sơ tương ứng, có thể đính kèm tệp tin có đuôi .doc, .docx, .pdf, .JPG hoặc tệp tin nén. Dung lượng tối đa là 6 Mb.
Click chuột vào ô “Đồng ý và tiếp tục”

Mục Hình thức nhận kết quả: Chọn “đến cơ quan giải quyết để nhận kết quả hoặc gửi hồ sơ đến địa chỉ của tôi”
Click chuột vào ô “Đồng ý và tiếp tục”

Mục Mã xác nhận: Người dùng nhập mã xác nhận gồm 05 chữ cái mầu xanh nằm ở bên cạnh ô. Sau đó đánh dấu tích vào ô vuông trước cụm từ “tôi xin chịu trách nhiệm về lời khai trên”.

Click chuột vào ô “Nộp hồ sơ”

Như vậy, người dùng đã hoàn thành các bước nộp hồ sơ trực tuyến.

II. Tra cứu hồ sơ trực tuyến

Người dùng truy cập theo địa chỉ “https://dichvucong.hatinh.gov.vn”

Click và ô “TRA CỨU HỒ SƠ”

Mục tra cứu hồ sơ trực tuyến: Người dùng nhập các thông tin vào các ô tương ứng: “Số hồ sơ”; “Số CMND người nộp”; “Tên công dân nộp”.

+ Người dùng có thể nhập ít nhất một ô thông tin trên để tìm kiếm;
+ Ô số CMND người nộp. Người dùng nhập thông tin số CMND hoặc số CCCD
Click vào ô “Tìm kiếm” để tra cứu.
PHỤ LỤC 2

Hướng dẫn quy trình nộp hồ sơ trực tuyến các thủ tục: Đăng ký khai sinh; Đăng ký khai tử; Đăng ký kết hôn; Liên thông đăng ký khai sinh đăng ký thường trú - cấp thẻ bảo hiểm y tế cho trẻ dưới 6 tuổi; Liên thông đăng ký khai tử - Xóa đăng ký thường trú - Trợ cấp mai táng phí và các thủ tục hành chính khác trên dịch vụ công trực tuyến

(Kèm theo văn bản số  38 /UBND ngày 13/7/2022 của UBND xã Lâm Trung Thủy)
Bước 1: Nhập địa chỉ: https://dichvucong.hatinh.gov.vn/  trên trình duyệt Web.
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(Y BAN NHAN DAN TINH HA TINH

<IDéngnhap _+)bang nhap qua

CONG THONG TIN DICH VU CONG TRUC TUYEN

DICHVU CONG MUC D03 DICH VU

_ THEO DOITIEN 0

TRA CUU TIEN DO HO SO QUA WEBSITE

*Nhap s bién nhan ma ban nhan duo tir hé théng hoac co quan
chirc nang sau khi dang ky ho so thanh cong va chon co quan chie
néng da tiép nhan hd so

clia co quan hﬂl!h chinh nha nudc tinh Ha Tinh

C6NG DICH VU CONG QUGC GIA

DAP  THANHTOAN DANH GIA SUHAI

TINH HINH GIAI QUYET HO SO TiNH HA TiNH

Trong nam 2022 don vi aa: 99.9%
-Tigpnhan: 515297 rio so Biing han
-paxtly 497065 ns s

DANH SACH HD SU CHU TRA KET QUA

Phan Van Loc - Dang ky khai t, xGa déng ky thuéng tri, hung mai tang phi doi vei
i turong ¢ cong vGi cdch mang tirtran - S6Lao dong - Thuong binh Va Xa hoi

Nouyén Van Long - Gidi quyét ché do trg cap thar cing liét s - S¢ Lao dong - Thuong

binh Va X hoi

Van Higu Binh - Thi tuc hudng mai tang phi, trg' c&p mot lén khi ngudi 6 cdng voi
cdch mang tir tran - $6 Lao dong - Thwong binh Va Xa hoi

Lé Thi Thong - Dang ky khai t; xGa déng ky thurong trd, hudng mai téng phi doi vei
i turong ¢ cong vGi cdch mang tirtran - S6'Lao dong - Thuong binh Va Xa hoi
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   Cập nhật chính xác các nội dung yêu cầu xuất hiện trên Bảng thông tin đăng ký tài khoản.
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Nhập tất cả thông tin theo trường bắt buộc           Sau đó chọn Đăng ký.
Bước 3. Đăng nhập vào cổng dịch vụ công: Nhập địa chỉ https://dichvucong.hatinh.gov.vn/ trên trình duyệt Web và click chuột trái vào Đăng nhập.
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- Màn hình sau xuất hiện:
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-> Tên tài khoản: Nhập số CMND hoặc CCCD đã đăng ký và mật khẩu; sau đó chọn Đăng nhập.

       Bước 4. Đăng ký nộp hồ sơ trực tuyến: Chọn dịch vụ công mức độ 2/3/4 
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Bước 5: Xuất hiện giao diện sau: đưa chuột vào dịch vụ công mức độ 3/ 4           kéo xuống chọn XÃ-PHƯỜNG-THỊ TRẤN          CHỌN: UBND huyện Đức Thọ             CHỌN: UBND xã Lâm Trung Thủy              Vào chọn lĩnh vực.
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Bước 6:  Chọn Thủ tục hành chính cần thực hiện và click chuột trái vào Đăng ký.
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Bước 7. Nhập thông tin vào các ô nội dung và đính kèm đầy đủ tệp (file) theo thành phần hồ sơ.

[image: image12.png]C @ dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldve/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx?_dvc=F89A2231-5B73-C6D2-F364-23AA120252AC&_dv=3BFBEEC4-0088-C657-8394-38298.. 12 * [ @

@ Facebook-Dingn.. G Google [D) BioDin

Tintic 24h @B YouTube. Toan ViOlympic € Tiéng Anh Zing Mp3 HE THONG THONG...
ol 9 g M

Tiép nhén hd sd

Théng tin ngudi nop

Ho tén ngudi ngp : Anh S6 CMND : ()
©
6 dién thogiz (1) | 0971197324
Biachilién hé: (%) | Xa Lam Trung Thiy-Huyén Be Tho-Ti | [Xa Lam Trung Thiy-Huyén Birc Thi|

Théng tin chi ho s

Ho tén chi hé so: () é : [ 187203
S6 dign thoai = [ 0971157324 ia chi

chiz (") [XaLam Trung Thiy-Huyén Buc Tho-Tir iaban : | Xa Lam Trung Thay-Huyén Buc Th





[image: image13.png]@ Facebook - Ding .

Tiép nhén hé

G Google [D] 80 Dan

s0

@ Tntic2sh € YouTube [ Tosn Violmpic

© npsiramcna g ¢ 1 4 — ]

< C @ dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldve/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx?_dvc=F89A2231-5B73-C6D2-F364-23AA120252AC&_dv=3BFBEEC4-0088-C657-8394-38298.. 12 * [ @

©@ Tiénganh @ ZingMp3 @ HE THONG THONG..

Tén thanh phén Tép dinh kem

Bién ban v& viéc tré bi bé roi do co quan c6 thdm quyén 1ap

i

[ Chon filel Chon ¢6 s3n#* Ky s63 Ky similll Kho s6 hoa

Ban chinh Gidy ching sinh; tnsdng hop khong c6 Giy ching sinh thi ndp van
ban cila ngudi 14m ching xéc nhan v& viée sinh; néu khong c6 ngudi lam
ching thi phai ¢6 gidy cam doan v& viéc sinh;

[ Chon filel Chon ¢6 s3n#* Ky s63 Ky similll Kho s6 hoa

To khai dang kj khai sinh theo mAu

[ Chon filel Chon ¢6 s3n#* Ky s63 Ky similll Kho s6 hoa

Van ban dy quyén (dwoc chirng thuc) theo quy dinh cia phap ludt trong truong
hop ty quyén thu hién viéc dang ky khai sinh

[ Chon filel Chon ¢6 s3n#* Ky s63 Ky similll Kho s6 hoa

Gidy 1 chiing minh noi cu trd @& chirng minh thdm quyén dang ky khai
sinh; tnrdng hop cha, me cia tré d3 dang ky két hon thi phai xut trinh Gidy
chiing nhan két hdn (trong giai doan Co s& di liéu quéc gia vé dan cu va

[ Chon filel Chon ¢6 s3n#* Ky s63 Ky similll Kho s6 hoa

HO chiéu hosc chig minh nhan dan hosc thé can cuéc céng dan hod cic
i3y tb khdc c6 dan 3nh va thong tin ¢4 nhan do co quan 6 thim quyén
cAp, con gia tri sir dung d& chirng minh v& nhan than cdia ngudi c6 yéu ciu

[ Chon filel Chon ¢6 s3n#* Ky s63 Ky similll Kho s6 hoa

Khai sinh cho tré em sinh ra do mang thai h phai ¢6 van ban xéc nhan cda co.





[image: image14.png]C @ dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldve/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx?_dvc=F89A2231-5B73-C6D2-F364-23AA120252AC&_dv=3BFBEEC4-0088-C657-8394-38298.. 12 * [ @

@ Fcebook-Dingn.. G Google [D BioDinti @ Tntic2h €8 Youube [ ToinVOympic @ Tiénghnh @ ZingMp: @ HETHONG THONG..

Tiép nhén hd sd

NGUO1 BUQC KHAI SINH

Gisi tinh (%)
6 du déy di)
©
Ngay sinh () Ngay sinh ghi
béing chi

Noi sinh Tinh

Qué quin

Dan téc chi tiét Quéc tich ()
©

ME NGUGI BUGC DANG KY KHAI SINH





Kéo xuống mục Tờ khai            Chọn Lưu lại và Gửi đi ở biểu tượng phía dưới góc phải để kết thúc việc đăng ký nộp hồ sơ trực tuyến./.

Ghi chú: Trong quá trình đăng nhập, có vấn đề vướng mắc người dân liên hệ với đồng chí Hồ Hải Anh công chức Tư pháp – hộ tịch theo số điện thoại: 0971 197324 để được hướng dẫn.
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